MẪU SỐ 12
22/2016/TT-BKHCN
	TÊN CƠ QUAN RA QUYẾT ĐỊNH
TÊN ĐOÀN THANH TRA
--------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	 
	…..., ngày ...  tháng ...  năm ...


 
BIÊN BẢN KIỂM KÊ TÀI SẢN, TRANG THIẾT BỊ
Căn cứ Quyết định... (1);

Hôm nay, hồi ... giờ ... ngày ... tháng ... năm ..., tại: ......................................

Chúng tôi gồm:

Đại diện Đoàn thanh tra:
1. Ông (bà)…………… chức vụ ………..……, Trưởng đoàn;

2. Ông (bà)…………… chức vụ ………….…., Phó trưởng đoàn (nếu có);

3. Ông (bà)…………… chức vụ …………….., Thành viên;

4. …...

Đại diện ………………..… (2):

1. Ông (bà)……………………chức vụ ………..…..................................

2. Ông (bà)…………………... chức vụ ………..…..................................

3. Ông (bà)………………..…. chức vụ ………..…..................................

4. ……

Đại diện tổ chức/cá nhân có liên quan (nếu có):
1. Ông (bà)………………….. chức vụ ………..…..................................

2. Ông (bà)…………………...chức vụ ………..…..................................

3. ……..

Tiến hành kiểm kê tài sản, trang thiết bị do ....(2) quản lý, gồm:

	TT
	Tên tài sản, trang thiết bị
	Số lượng
	Chủng loại
	Xuất xứ
	Tình trạng khi kiểm kê
	Ghi chú

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Tài sản, trang thiết bị đã kiểm kê giao cho ……. (2) quản lý chờ quyết định của người có thẩm quyền.

Việc kiểm kê kết thúc hồi … giờ … ngày … tháng … năm …

Biên bản gồm ... trang được lập thành ... bản có giá trị pháp lý như nhau, mỗi bên giữ 01 bản sau khi đã đọc kỹ nội dung và cùng ký xác nhận vào từng trang của biên bản./.

 

	TỔ CHỨC/CÁ NHÂN CÓ TÀI SẢN,
TRANG THIẾT BỊ ĐƯỢC KIỂM KÊ
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu - nếu có)
 
	ĐẠI DIỆN ĐOÀN THANH TRA
(Ký, ghi rõ họ tên)

	ĐẠI DIỆN TỔ CHỨC/CÁ NHÂN CÓ LIÊN QUAN (NẾU CÓ)
(Ký, ghi rõ họ tên)


 
___________________
(1) Số, ngày tháng năm, người ban hành và trích yếu nội dung Quyết định thanh tra.
(2) Tên tổ chức, cá nhân có tài sản, trang thiết bị được kiểm kê.
Nguồn: Thông tư 22/2016/TT-BKHCN
